
 

 

 

 

Unsere Genossenschaft ist eine der größeren Vermieter im Landkreis Bautzen und 
bewirtschaftet ca. 1.300 Wohnungen in Kamenz, Pulsnitz und Elstra.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen 

Mitarbeiter für den Bereich Rechnungswesen (m/w/d) 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
 Wünschenswert mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen, vorzugsweise im 

Immobilienbereich 
 Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise mit entsprechender Kunden- und 

Serviceorientierung 
 Sicherer EDV- Kenntnisse bei MS Office- und ERP-Anwendungen  

Ihre Aufgaben: 

 sachliche u. rechnerische Prüfung der Rechnungen/ Zahlungsverkehr 
(Kreditorenbuchhaltung) 

 Kontierung u. Buchen von Geschäftsvorfällen 
 Verwaltung und Überwachung der Medienzählerstände und Bereitstellung der Daten für die 

Erstellung der Jahresabrechnungen 
 Erstellung und Überwachung der Pläne für Hausreinigung, Grünlandpflege, Winterdienst 

durch Hausmeister und Fremddienstleister 
 Vertretung in Urlaubs- und Krankheitsfällen 

Unser Angebot: 

 Eine anspruchsvolle, spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten 
Team 

 attraktive Bezahlung 
 Vollzeit (37 h/Woche) oder Teilzeit 
 Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege 

 

Wenn Sie sich von dieser Aufgabe angesprochen fühlen, freuen wir uns über Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Gehaltsvorstellung, möglicher Eintrittstermin).  

Bitte senden Sie diese an: 

Wohnungsbaugenossenschaft Kamenz eG                     bzw. gern auch per E- Mail an 

Blücherstraße 6               wbg.kamenz@t-online.de 

01917 Kamenz 


