wec Wil

Wohnungsbaugenossenschaft
Kamenz eG

Unsere Genossenschaft ist eine der groRReren Vermieter im Landkreis Bautzen und
bewirtschaftet ca. 1.300 Wohnungen in Kamenz, Pulsnitz und Elstra.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen

Mitarbeiter fiir den Bereich Rechnungswesen (m/w/d)

lhr Profil:

» Abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung

» Winschenswert mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen, vorzugsweise im
Immobilienbereich

> Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise mit entsprechender Kunden- und
Serviceorientierung

» Sicherer EDV- Kenntnisse bei MS Office- und ERP-Anwendungen

lhre Aufgaben:

» sachliche u. rechnerische Priifung der Rechnungen/ Zahlungsverkehr
(Kreditorenbuchhaltung)

» Kontierung u. Buchen von Geschéftsvorfallen

> Verwaltung und Uberwachung der Medienzihlerstinde und Bereitstellung der Daten fiir die
Erstellung der Jahresabrechnungen

> Erstellung und Uberwachung der Pldne fiir Hausreinigung, Griinlandpflege, Winterdienst
durch Hausmeister und Fremddienstleister

» Vertretung in Urlaubs- und Krankheitsfillen

Unser Angebot:

> Eine anspruchsvolle, spannende und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten
Team

> attraktive Bezahlung

» Vollzeit (37 h/Woche) oder Teilzeit

» Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege

Wenn Sie sich von dieser Aufgabe angesprochen fiihlen, freuen wir uns Gber Ihre aussagefahigen
Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Gehaltsvorstellung, moglicher Eintrittstermin).

Bitte senden Sie diese an:
Wohnungsbaugenossenschaft Kamenz eG bzw. gern auch per E- Mail an

BllicherstralRe 6 wbg.kamenz@t-online.de

01917 Kamenz



